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คูมือการปฏิบัติงาน  

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๒. วัตถุประสงค 

    ๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบล 
นาเกลือ มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
    ๒. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
    ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลด
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยที่สุด 
    ๔. เพื่อใหประชาชนที่ประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 
    ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
    ๖. เพื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท 

  การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดข้ึนลวงหนา ทั้งทางดาน
โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง
ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจกอใหเกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ ดำเนิน การลวงหนากอนเกิด
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได
อยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเน่ืองและซับซอนมากข้ึนเน่ืองจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรพัยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก 
สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ
มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย  องคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งเปนหนวยงานที่อยู
ใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ในลำดับแรก 
กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปให ความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
พ.ศ.๒๕๕๐  กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหาร
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือเปน
ภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทีจ่ะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๑. หลักการและเหตุผล 
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   การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองคกรและการบริหาร
จัดการดานตางๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางย่ิงการเตรียมความ
พรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 
   การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความเสียหาย
จากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
   หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 
   ผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล 
   ผูชวยผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่    
ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขต องคการบริหารสวนตำบล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที ่
 
๔. การจัดต้ังกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องคกรปฏิบัติ 
   ๔.๑.๑ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ   
ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีที่ทำการโดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการบริหารสวน
ตำบลนาเกลือ  เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลตำบลนาเกลือ เปน
ผูอำนวยการ และมีปลัดองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และ
ภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 
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   ๔.๑.๒ ภารกิจของงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 
     (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกนัและบรรเทาสาธารณ
ภัยในเขตพื้นที่องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 
     (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง หรือเขตพื้นที่อื่น
เมื่อไดรับการรองขอ 
     (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความรวมมือกับ
ภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 

๕. สถานท่ีต้ัง  ณ  สำนักงานองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ  333  หมูที่ 1  ตำบลนาเกลือ อำเภอพระสมทุร
เจดีย  จังหวัดสมทุรปราการ 10290 
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๖. แนวทางปฏิบัติ 

การปฏิบัติกอนเกิดสาธารณภัย 

    วัตถุประสงค 
     เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัย
ที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
    หลักการปฏิบัติ 
     ใหองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือและหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อ
การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมทั้ง
การวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอ
เปนประจำเพื่อใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพื้นที่องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

 
 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 

  ๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 
- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นที่
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ - จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ
สารสนเทศสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเช่ือมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได
รวมกัน 
 - กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี
หนาที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ - สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธทุกแขนงมีบทบาทใน
การตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
รณรงคประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสานึกดานความ
ปลอดภัยอยางตอเน่ือง 
     - เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
     -พั ฒ น ารู ป แ บ บ แ ล ะ เ น้ื อ ห าก า ร ร ณ ร ง ค
ประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึง
กลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนที่นาสนใจ      
     - สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวน ทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ
รณรงคในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเน่ือง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพรอม 
  ๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน
สำรองของหนวยงาน และมกีารฝกซอมแผนเปนประจำ 
  ทุกป 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลกัและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสมัพันธขาวสารแกประชาชน 
  และเจาหนาที ่
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ 
  เตือนภัยใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรบัทราบลวงหนา 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย 
  สาหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
  เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
  ภายในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบการดูแลสิง่ของบริจาคและการสงเคราะห 
  ผูประสบภัย 
- จัดทำบญัชีรายช่ือคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพเิศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร 
 

- จัดเตรียมเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบงานปองกันและบรรเทา 
  สาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาที่และ 
  ข้ันตอนตาง ๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร 
  ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบญัชีผูเช่ียวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรอืเจาหนาที ่
  จากหนวยงานและองคกรที่เกี่ยวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝกอบรมประชาชน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ เครื่องมือ  เครื่องใช และพลงังาน 
 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ 
  วัสดุอุปกรณทีจ่ำเปนใหพรอมใชงานไดทันท ี
- จัดทำบญัชีเครือ่งจกัรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ 
  อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พฒันาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอปุกรณดาน 
  สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณทีจ่ำเปนพื้นฐานสาหรับ 
  ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเช้ือเพลิงสำรอง/แหลงพลงังานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรบัสถานการณ 
 

- จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 
  ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกจิความรบัผิดชอบใหแกหนวยงานน้ัน 
- กำหนดผูประสานงานทีส่ามารถติดตอไดตลอดเวลาของ 
  หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 
  ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการประสาน
ความรวมมือจากทุกภาคสวน 
  ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติใหสูญเสียนอยที่สุด
หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการปองกนั และบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยองคการบริหารสวนตำบลนาเกลอืและหนวยงานที่เกี่ยวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังน้ี 
 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน    

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการทองถ่ิน /  
ผูที่ผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ
สื่อสาร / โทรศัพท 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี -  MHz 
        - โทรศัพทสายดวน 02-490-5458 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ 
อปพร./  OTOS/ อาสาสมัครตาง ๆ เขาระงับเหตุ ตาม
แผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 
 

๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่  /
ขางเคียง 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี - MHz 
        - โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙ หรือ  02-490-5458   
        - กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน / ชุมชน ในการ
ระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพื่อขอความชวยเหลือ 
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            ๒. กรณีสาธารณภัยรนุแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดต้ังศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ 
 

ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งต้ังศูนยอำนวยการ 
เฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ช่ัวโมง จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 

- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
  - ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ 
 
 

- ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพื้นที่ และต้ังศูนยบัญชาการ
เหตุการณในที่ เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และยานพาหนะ
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัว
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่ เพื่อรายงานสถานการณใหกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอและ
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
ทราบจนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกนั
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ
ตาง ๆ ในพื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ
กองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือข้ึนไป 
 - วิทยุสื่อสาร ความถ่ี - MHz 
 - โทรศัพทสายดวน 02-490-5458 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ เลวรายและจำเปนตองอพยพให
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

  

           ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะ
รับสถานการณไดใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพื่อ
สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
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การอพยพ 

 
วัตถุประสงค 

    เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ
อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานที่ปลอดภัยได
อยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถใหการบริการ
ประชาชนได 
   หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เกี่ยวของ 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปนตอ
การอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับการ
อพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการ
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสมำ่เสมอ 
 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ
ตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและแผน
อพยพ  ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนทั้ งแบบปฏิบั ติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อ
เขารวมในการแจงเตือนภัย 
 - ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่เสี่ยงภัย วา
มีความเสี่ยงตอภัยประเภทใดในหมูบาน เชน อุทกภัย 
วาตภัย  ดินโคลนถลม 
 

การประชุมหมูบาน  
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   ๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และสัตวเลีย้ง 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร  น้ำด่ืม 
และสิง่แวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน - จัดระเบียบพื้นที่
อพยพ โดยแบงพื้นที่ใหเปนสัดสวนเปนกลุมครอบครัวหรือกลุม
ชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพื่อเปนการตรวจสอบ
จำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณีพื้นที่ไม
เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือนของผู
อพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรยีกประชุมงานปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมูบาน  เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือนจากอำเภอ 
/ หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 

เรียกประชุมงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการ
บริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยทั้ งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิท ยุสื่ อสาร 
โทรศัพทมือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยูใน
ทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓ . ติ ดต าม ส ถาน ก ารณ จ ากท างร าชก าร 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา
ธารณภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จำเปนในพนที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายช่ือผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ
สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที ่
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน 
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณเตือนภัย
และประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุหอกระจาย
ขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง /สัญลักษณ
ตาง ๆ ที่กำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพลเพื่อรับผู
อพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา  เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 
      

๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ ง

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได ประชุมผูเกี่ยวของรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 
๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรอืน ช้ีแจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 

 
 



      คูมือการปฏิบัติงาน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.นาเกลือ อ.พระสมุทรเจดีย       12 

การปฏิบัติหลังเกิดภัย 
วัตถุประสงค 

  เพื่อใหการสงเคราะหชวยเหลือผูประสบภัยในเบื้องตนไดอยางรวดเรว็ ทั่วถึง และตอเน่ืองตลอดจนการฟนฟู
บูรณะสภาพพื้นที่ที่ประสบภัยใหกลับสูสภาพปกติโดยเร็ว 
  หลักการปฏิบัติ 
  การฟนฟูบูรณะในเขตพื้น ที่ขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือเปนหนาที่ความรบัผดิชอบของสำนักปลัด
ขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ  โดยการนำทรัพยากรที่มีอยูทั้งกำลังคนทรัพยสิน เครื่องมือเครื่องใชของทุก
ภาคสวนเขารวมในการฟนฟูบูรณะ ดังน้ี 
  ๑. จัดใหมีการรักษาพยาบาลแกผูประสบภัยในเบื้องตน ถาหากผูประสบภัยมีอาการหนักใหสง 
ตอโรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดตอไป 

๒. จัดที่พักอาศัยช่ัวคราว และระบบสุขาภิบาลแกผูประสบภัยในกรณีที่ตองอพยพจากพื้นที่อันตราย 
  ๓. ใหมีการประสานงานระหวางหนวยงานของรัฐ และองคกรภาคเอกชนในการสงเคราะหผูประสบภัยให
เปนไปอยางมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ำซอนในการสงเคราะหผูประสบภัยโดยจัดทำบัญชีรายช่ือ
ผูประสบภัยไวเปนหลกัฐานเพื่อการสงเคราะหผูประสบภัย เพื่อใหสามารถดารงชีวิตไดตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่
ผูเปนหัวหนาครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไมสามารถประกอบอาชีพตอไปได เชน การจัดหาอาชีพใหแก
บุคคลในครอบครัวเปนตน 
  ๔. ใหรื้อถอนซากปรักหักพัง และซอมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสรางพื้นฐาน และอาคารบานเรือนของ
ผูประสบภัย เพื่อใหสามารถประกอบอาชีพตอไป 

๕. สำรวจความเสียหายที่เกิดข้ึน 
  ๖. จัดทำบัญชีรายช่ือผู ประสบภัยและทรัพยสินที่เสียหาย พรอมทั้งออกหนังสือรับรองใหผูประสบภัย 
  ๗. ประสานหนวยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหมใหแกผูประสบภัยทดแทนฉบับเดิมที่สูญ
หายหรือเสียหายเน่ืองจากสาธารณภัยที่เกิดข้ึน 
  ๘. ประชาสัมพันธเพื่อเสริมสรางขวัญและกาลังใจของประชาชนใหกลับคืนสูสภาพปกติโดยเร็ว 
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๗. ชองทางการติดตอ 
๑. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 

     หมายเลขโทรศัพท   02-408-5458 
     ศูนยวิทยุสื่อสาร  ยานความถ่ี - MHz  

๒. สานักงานองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
     หมายเลขโทรศัพท 02-408-4250   
๘. ชองทางการแจงขอรองเรียน ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ 

   กรณีผูรับบริการตองการแจงขอรองเรียน รองทุกข ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรอื
ใหบริการของเจาหนาที่ องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ สามารถแจงผานชองทางตาง ๆ ดังน้ี 
   ๑. ติดตอดวยตนเอง โดยผูรบับริการสามารถขอรบัแบบฟอรมคำรองไดทีเ่จาหนาที่ประจำศูนย 
  ๒. จดหมาย โดยจาหนาซองถึง “นายกองคการบรหิารสวนตำบลตำบลนาเกลือ สำนักงานองคการบรหิาร
สวนตำบลนาเกลือ  
  หมูที่   ๑ ตำบลนาเกลือ อำเภอพระสมทุรเจดีย  จังหวัดสมุทรปราการ  10290 
   2. ทางโทรศัพทหมายเลข 02-408-5458 
  ๔. ทางเว็บไซต www.nakluea.go.th 
   ๕. ทางเฟซบุค องคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
   ๖. ตูรับความคิดเห็นขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลอื 
 

๙. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

   เมื่อสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหผูที่รับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานประจำป 
แลวเสนอใหผูบังคับบัญชารับทราบ พรอมวิเคราะหผลการปฏิบัติงานในกรณีที่เกิดปญหาหรืออุปสรรค เพื่อหา
แนวทางปรับปรุงแกไขตอไป 
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(รวม๔ ข้ันตอนปฏิบัตงิานทันท่ีได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการช่วยเหลอืเหตุสาธารณภัยกรณฉุีกเฉิน 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัตงิานทันที 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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                                        (รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง ) 

 

 

 

 

ข้ันตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการสนบัสนนุน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสอื (๑ นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลัด อบต. (๕ นาที ) 

เสนอปลัด  อบต.  (๑๐ นาที ) 

ผู้บริหารพิจารณา    (๑๕ นาที ) 

ดำเนนิการ  (๑๔๐ นาที ) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ
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(รวม ๓  ข้ันตอน๑๕๐ นาทีหรือ ๒  ช่ัวโมง ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณสีง่น้ำอุปโภค – บริโภค 

รับคำส่ังผูบ้ังคบับัญชา 

(๑ นาที) 

ดำเนนิการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบญัชา 

(๙ นาที) 
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     (รวม๓ ข้ันตอน  ปฏิบัตทัินทีท่ีได้รับคำส่ังจากผูบ้ังคบับัญชา) 

 

 

 

 

 

 

ออกปฏิบัตทัินที 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

รับคำส่ังผูบ้ังคบับัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค ์
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(รวม ๑๒ ข้ันตอน  ระยะเวลาดำเนนิการ ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีเกดิสาธารณภัย) 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

การช่วยเหลอืเยยีวยาผู้ประสบภัยพบิตักิรณฉุีกเฉิน 

รับเร่ืองร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๕ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

สำรวจความเสยีหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐  นาที) 

 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ

ข้อเท็จจริง 

  

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา 

ให้ความช่วยเหลอื 

   

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลอื 

(๖๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบกิจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลอื อำเภอผาขาว 
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                         (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกดิเหตุนอกพ้ืนท่ี, ๕ ข้ันตอนกรณีเหตุเกดิในพ้ืนท่ีท่ีรับผดิชอบ ) 

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

การระงับเหตุอัคคภัีย 

รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหนา้ท่ีออกปฏิบัตงิานทันที 

หลังได้รับอนมุัตจิากผูบ้ังคบับัญชา 

เสร็จสิ้นภารกจิ  เจ้าหน้าท่ีกลับท่ีตั้งปกต ิ

สำรวจความเสยีหาย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี  อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี  อบต.) 
 

 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน  ดวนที่สุด  

ที่  สป ๗๓๖๐๑/        วันที่       เดือน               พ.ศ.  

   จาก  ศูนยปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 

   ถึง    นายกองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
  

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 

       แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กบัระเบิด 

       การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 

       การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

        2.  ความรุนแรงและลกัษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 

   3. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.  ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา..................น. 

   4. สถานที่เกิดภัย ดังตอไปน้ี....................................................................................................................................... 

   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

   5. ราษฎรที่ประสบภัย 

    5.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน .....................ครัวเรือน 5.2  บาดเจ็บ...................คน 

    5.3 เสียชีวิต...........คน    5.4 สูญหาย.............คน  5.5 อพยพไปยังพื้นทีป่ลอดภัย.............คน.............ครัวเรอืน 

   6. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 

 6.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศัย..........หลัง  อาคารสงูต้ังแต 23 เมตรข้ึนไป...........อาคาร  โรงงาน........แหง  

    วัด...........แหง  สถานที่ราชการ............แหง  อื่นๆ............................................................................................ 

                     ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

                     6.2 พื้นที่และทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร..............ไร  นา...........ไร  สวน..............ไร  บอปลา..............บอ 

                     บอกุง..............บอ  สัตวเลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เปด/ไก................ตัว) อื่นๆ....................... 

                      ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

                         6.3 สิง่สาธารณประโยชน  ถนน.............สาย  สะพาน................แหง  คอสะพาน..............แหง  ฝาย............แหง 

                      อื่นๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

รวมความเสยีหายเบื้องตนประมาณ............................................บาท 

                      7.     การบรรเทาภัย 

     เทศบาล/อบต. .............ไดดำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อใหความชวยเหลอืราษฎรในเบื้องตนแลว 

     8. เครื่องมือ/อปุกรณที่ใช  รถดับเพลงิ...........คัน  รถบรรทกุน้ำ...........คัน  รถกูภัย..........คัน  รถบรรทุก...........คัน   

     เรือ.............ลำ  เครือ่งสูบน้ำ............. เครื่องมือ  อื่นๆ....................    

     8.1 สวนราชการ..............หนวยงาน  8.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุม/คน 

    9. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.......................................................................... 

       สวนราชการอื่น  (ช่ือ)..........................................     ภาคเอกชน  (ช่ือ)................................................... 
  

                                                                                   ลงช่ือ....................................................ผูรายงาน 

                                                          (..................................................) 

                           ตำแหนง 
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                     แบบสัมภาษณ์สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย          (รหัส............................) 

ประเภทภยั........................................................วนัท่ีเกดิภยั....................................................................................................... 

ขา้พเจา้  (ผูแ้จง้)..........................................................เลขประจาํตวับตัรประชาชน..................................................... 

ท่ีอยู่ตามบตัรประจาํตวั  เลขท่ี..................หมู่ท่ี.....................ตาํบล.................................อาํเภอ............................ 

จงัหวดั.....................................โทรศพัท.์...................................เกี่ยวขอ้งเป็น.......................................กบัผูป้ระสบภยั 

 

1. ช่ือ – สกุล (ผูป้ระสบภยั)............................................................................................................. 

เลขบตัรประจาํตวัประชาชน................................................................โทรศพัท.์..... ……………………..........  

2. ท่ีอยู่ตามบตัรประชาชน  เลขท่ี...... ……….......หมู่ท่ี..................ตาํบล/แขวง........................อาํเภอ/เขต.................. 

จงัหวดั..................................โทรศพัท.์..................-............................โทรศพัทมื์อถือ..... …………………......... 

3. ท่ีอยู่ท่ีประสบภยั (../...)บา้นเลขท่ี........ ………........ (....)บา้นไม่มีเลขท่ี (ตอ้งมีหนงัสือรับรองบา้นไม่มีเลขท่ี) 

หมู่ท่ี...............ตาํบล/แขวง................................อาํเภอ/เขต...............................จงัหวดั................................... 

4. กรรมสิทธ์ิในบา้นท่ีประสบภยั (../.) บา้น/ท่ีดนิของผูป้ระสบภยั (....) บา้นของผูป้ระสบภยั/ท่ีดนิของผูอ่ื้น  

ระบุ..............(....)บา้นเช่า  (ตอ้งมีสัญญาเช่า  หรือหนงัสือรับรองบา้นเช่า)     (....) อ่ืน.................................... 

5. สภาพเดิมของบา้นท่ีประสบภยั  บา้น...2...ชั้น   วสัดุตวับา้........................................................................................ 

วสัดุหลงัคา....................................................................อ่ืน ๆ....................................................................................... 

6. สมาชิกท่ีพกัอาศยัประจาํในครอบครัวของผูป้ระสบภยั  รวมทั้งส้ิน....................คน  ไดแ้ก่  
 

ลาํ 

ดบั 

ช่ือ – สกุล 

สมาชิกท่ีอาศยัประจาํใน

ครอบครัว 

อายุ 

 

เกี่ยวขอ้งกบั 

หัวหนา้

ครอบครัว 

อาชีพ 

ผูป้ระสบภยั 

การ 

ศึกษา 

รายได ้

ต่อ

เดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมาย 

เหตุ 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          
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7. ความเดือดร้อนเสียหายจากภยัพิบตัิ  และการพิจารณาช่วยเหลือ  (ให้ใส่วงเงินมูลค่าความเสียหายให้ครบถว้น) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อน

เบ้ืองตน้ไม่ใช่การชดใชค้่าเสียหาย) 

ผูป้ระสบภยั 

แจง้คา่เสียหาย 

(บาท) 

เจา้หนา้ท่ี 

พิจารณา 

ช่วยเหลือ 

7.1 เคร่ืองครัว...................................-............................................................... 

7.2 บา้นท่ีอยู่อาศยัประจาํไดร้ับความเสียหาย 

(..../...)  ทั้งหลงั 

(.........)  บางส่วน  ไดแ้ก่................... 

      7.3 ยุง้ขา้ว/คอกสัตว/์โรงเรือนเล้ียงสัตวเ์สียหาย 

            (........)  ทั้งหลงั 

(.........)  บางส่วน  ไดแ้ก่................... 

      7.4  อุปกรณ์แสงสว่าง................................................................................ 

      7.5  เส้ือผา้เคร่ืองนุ่งห่ม ( /) เสียหายทั้งหมด.2.คน (..) เสียหายบางส่วน...คน 

      7.6  ชุดนกัเรียน   (   ) เสียหายทั้งหมด.....คน  (...) เสียหายบางส่วน.......คน 

      7.7  เคร่ืองนอน     ( / ) เสียหายทั้งหมด.2.คน (...) เสียหายบางส่วน.......คน 

      7.8  เคร่ืองใชใ้นชีวิตประจาํวนั......................................................................... 

      7.9  เคร่ืองมือประกอบอาชีพ  ไดแ้ก่............................................................... 

      7.10 บาดเจ็บ.....คน  (....) นอนโรงพยาบาล......วนั .....คน  (....) พิการ......คน 

      7.11 เงินปลอบขวญั............คน 

      7.12 เสียชีวิต (....) เป็นหัวหนา้ครอบครัว (....) ไม่เป็นหัวหนา้ครอบครัว....คน 

      7.13 อ่ืนๆ ไดแ้ก่.................................................................................... 

............................. 

 

............................. 

............................. 

 

............................ 

............................. 

............................ 

............................ 

............................. 

………….………

………………….. 

............................ 

............................. 

............................. 

............................ 

............................ 

........................... 

 

........................... 

........................... 

 

........................... 

........................... 

........................... 

........................... 

........................... 

.......................... 

.......................... 

…………………

…………………

…………………

……..... 

........................... 

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน   
 

8. บนัทึกเพ่ิมเติม.................................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………….……………………………………………………………………………………………………………

………………..………………………………………………………………… 
 

 ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ  ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)...............................................................ผูแ้จง้  (ลงช่ือ)..............................................................ผูร้ับรอง 

                 (……………………………)                                                     (……………………………) 

                       ผูร้ับรอง : กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอาํเภอ/อบต/หรือนายก/รอง 
 

(ลงช่ือ)..............................................................ผูส้อบขอ้เท็จจริง 

      (……………………………)        

                                             ตาํแหน่ง …………………………………. 



               คู่มือการปฎิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.นาเกลือ อ.พระสมุทรเจดีย์    23  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทุกงานบริการไม่มีค่าธรรมเนียม  
กฎหมายที่เก่ียวข้องพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
https://www.ubu.ac.th/web/files_up/00045f2021030310303371.pdf 
 

https://www.ubu.ac.th/web/files_up/00045f2021030310303371.pdf

	6abd554f5b73d0369ee86b591b824214ba46f7cc83bcf983a9e4f331fd687bfa.pdf

