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คูมือการปฏิบัติงาน  

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๒. วัตถุประสงค 

    ๑. เพื่อใหการดำเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบล 
นาเกลือ มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 
    ๒. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกำหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงานปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยที่กำหนดไวอยางสม่ำเสมอ และมีประสิทธิภาพ 
    ๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลด
ความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยที่สุด 
    ๔. เพื่อใหประชาชนที่ประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางทั่วถึงและทันเวลา 
    ๕. เพื่อบูรณาการระบบการสั่งการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 
    ๖. เพื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

๓. นิยามคำศัพท 

  การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ที่กำหนดข้ึนลวงหนา ทั้งทางดาน
โครงสราง และที่มิใชดานโครงสราง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย 

การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพื่อหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบทาง
ลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจกอใหเกิดสาธารณภัย 

การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ ดำเนิน การลวงหนากอนเกิด
สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสาธารณภัยได
อยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเน่ืองและซับซอนมากข้ึนเน่ืองจากความแปรปรวนของ
ภูมิอากาศโลก ความเสื่อมโทรมของทรพัยากรธรรมชาติประกอบกับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม
ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นที่เสี่ยงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก 
สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทำของ
มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย  องคกรปกครองสวนทองถ่ินซึ่งเปนหนวยงานที่อยู
ใกลชิดประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ในลำดับแรก 
กอนที่หนวยงานภายนอกจะเขาไปให ความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
พ.ศ.๒๕๕๐  กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหาร
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน เปนผูอำนวยการทองถ่ินในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถ่ินตน จึงถือเปน
ภารกิจสำคัญขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทีจ่ะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

๑. หลักการและเหตุผล 
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   การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดต้ังองคกรและการบริหาร
จัดการดานตางๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางย่ิงการเตรียมความ
พรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ 
   การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทำใหสิ่งที่ถูกตองหรือไดรับความเสียหาย
จากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัยสามารถ
ดำรงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว 
   หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ แตไม
หมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หมายถึง องคการบริหารสวนตำบล เทศบาล องคการบริหารสวนจังหวัด 
เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่มีกฎหมายจัดต้ัง 
   ผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตำบล 
   ผูชวยผูอำนวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
   เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงต้ังใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่    
ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นที่จังหวัด 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยในเขตอำเภอ และทำหนาที่ชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
   กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถ่ินแหงพ้ืนท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัยในเขต องคการบริหารสวนตำบล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นที ่
 
๔. การจัดต้ังกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
๔.๑ องคกรปฏิบัติ 
   ๔.๑.๑ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ   
ทำหนาที่เปนหนวยงานของผูอำนวยการทองถ่ิน และใหมีที่ทำการโดยใหใชที่ทำการ/สำนักงานองคการบริหารสวน
ตำบลนาเกลือ  เปนสำนักงานของผูอำนวยการทองถ่ิน มีนายกองคการบริหารสวนตำบลตำบลนาเกลือ เปน
ผูอำนวยการ และมีปลัดองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ เปนผูชวยผูอำนวยการ กำนัน ผูใหญบาน และ
ภาคเอกชนในพื้นที่รวมปฏิบัติงานในงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการปองกันและบรรเทา    
สาธารณภัยในเขตองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติข้ึนในพื้นที่ 
 



      คูมือการปฏิบัติงาน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.นาเกลือ อ.พระสมุทรเจดีย       3 

   ๔.๑.๒ ภารกิจของงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 
     (๑) อำนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดำเนินการปองกนัและบรรเทาสาธารณ
ภัยในเขตพื้นที่องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 
     (๒) สนับสนุนกองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยซึ่งมีพื้นที่ติดตอ หรือใกลเคียง หรือเขตพื้นที่อื่น
เมื่อไดรับการรองขอ 
     (๓) ประสานกับสวนราชการและหนวยงานที่เกี่ยวของในเขตพื้นที่ที่รับผิดชอบ รวมทั้งประสานความรวมมือกับ
ภาคเอกชนในการปฏิบัติการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ันตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 

๕. สถานท่ีต้ัง  ณ  สำนักงานองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ  333  หมูที่ 1  ตำบลนาเกลือ อำเภอพระสมทุร
เจดีย  จังหวัดสมทุรปราการ 10290 
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๖. แนวทางปฏิบัติ 

การปฏิบัติกอนเกิดสาธารณภัย 

    วัตถุประสงค 
     เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสาธารณภัย
ที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
    หลักการปฏิบัติ 
     ใหองคการบริหารสวนตำบลนาเกลือและหนวยงานที่เกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จำเปนเพื่อ
การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความลอแหลมของพื้นที่ รวมทั้ง
การวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดำเนินการฝกซอมตามแผนที่กำหนดอยางสม่ำเสมอ
เปนประจำเพื่อใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพื้นที่องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

 
 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การปองกันและลดผลกระทบ 

  ๑.๑ การวิเคราะหความเสี่ยงภัย 
- ประเมินความเสี่ยงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นที่
โดยพิจารณาจากขอมูลสถิติการเกิดภัยและจากการ
วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ 
- จัดทำแผนที่เสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย 

๑.๒ การเตรียมการดานฐานขอมูลและระบบ - จัดทำฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ
สารสนเทศสาธารณภัย 
- พัฒนาระบบเช่ือมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง
หนวยงานใหมีประสิทธิภาพและสามารถใชงานได
รวมกัน 
 - กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานที่มี
หนาที่ปฏิบัติการ 

๑.๓ การสงเสริมใหความรูและสรางความ - สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธทุกแขนงมีบทบาทใน
การตระหนักดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
รณรงคประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสานึกดานความ
ปลอดภัยอยางตอเน่ือง 
     - เผยแพรและเสริมสรางความรูความเขาใจแก
ประชาชนเกี่ยวกับความปลอดภัยในชีวิตประจำวัน 
     -พั ฒ น ารู ป แ บ บ แ ล ะ เ น้ื อ ห าก า ร ร ณ ร ง ค
ประชาสัมพันธใหชัดเจนเขาใจงาย เหมาะสม เขาถึง
กลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนที่นาสนใจ      
     - สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการ
ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคสวน ทั้งภาครัฐ 
ภาคเอกชน และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมในการ
รณรงคในเรื่องความปลอดภัยอยางตอเน่ือง 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๒. การเตรียมความพรอม 
  ๒.๑ ดานการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน 
 

- จัดทำคูมือและจัดทำแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน
สำรองของหนวยงาน และมกีารฝกซอมแผนเปนประจำ 
  ทุกป 
- จัดเตรียมระบบการติดตอสื่อสารหลกัและสื่อสารสำรอง 
- กำหนดแนวทางการประชาสมัพันธขาวสารแกประชาชน 
  และเจาหนาที ่
- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ 
  เตือนภัยใหประชาชนและเจาหนาที่ไดรบัทราบลวงหนา 
- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย 
  สาหรับคนและสัตวเลี้ยง 
- กำหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ 
  เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม การจราจรและการสัญจร 
  ภายในเขตพื้นที่ 
- จัดระบบการดูแลสิง่ของบริจาคและการสงเคราะห 
  ผูประสบภัย 
- จัดทำบญัชีรายช่ือคนที่ตองชวยเหลือเปนกรณีพเิศษ 

๒.๒ ดานบุคลากร 
 

- จัดเตรียมเจาหนาที่ทีร่ับผิดชอบงานปองกันและบรรเทา 
  สาธารณภัย และกำหนดวิธีการปฏิบัติตามหนาที่และ 
  ข้ันตอนตาง ๆ 
- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร 
  ดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- จัดทำบญัชีผูเช่ียวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรอืเจาหนาที ่
  จากหนวยงานและองคกรที่เกี่ยวของ 
- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัย โดยการฝกอบรมประชาชน 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

๒.๓ ดานเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ 
อุปกรณ เครื่องมือ  เครื่องใช และพลงังาน 
 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ 
  วัสดุอุปกรณทีจ่ำเปนใหพรอมใชงานไดทันท ี
- จัดทำบญัชีเครือ่งจกัรกล ยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุ 
  อุปกรณของหนวยงาน ภาคีเครือขายทุกภาคสวน 
- พฒันาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอปุกรณดาน 
  สาธารณภัยใหทันสมัย 
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณทีจ่ำเปนพื้นฐานสาหรับ 
  ชุมชน 
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย 
- จัดหาน้ำมันเช้ือเพลิงสำรอง/แหลงพลงังานสำรอง 

๒.๔ ดานการเตรียมรบัสถานการณ 
 

- จัดประชุมหนวยงานที่เกี่ยวของกับการปองกันและ 
  บรรเทาสาธารณภัย เชน สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา 
  ผูนำชุมชน ฯลฯ 
- มอบหมายภารกจิความรบัผิดชอบใหแกหนวยงานน้ัน 
- กำหนดผูประสานงานทีส่ามารถติดตอไดตลอดเวลาของ 
  หนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 

วัตถุประสงค 
  ๑. เพื่อดำเนินการระงับภัยที่เกิดข้ึนใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดข้ึน โดยการประสาน
ความรวมมือจากทุกภาคสวน 
  ๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติใหสูญเสียนอยที่สุด
หลักการปฏิบัติ 
  คณะกรรมการปองกนั และบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยองคการบริหารสวนตำบลนาเกลอืและหนวยงานที่เกี่ยวของ ดำเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังน้ี 
 

๑. กรณีเมื่อเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน    

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือน

ภัยแจงเหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทา
สาธารณภัยหมูบาน / ชุมชน และผูอำนวยการทองถ่ิน /  
ผูที่ผูอำนวยการทองถ่ินมอบหมายทราบ โดยทางวิทยุ
สื่อสาร / โทรศัพท 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี -  MHz 
        - โทรศัพทสายดวน 02-490-5458 

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ 
อปพร./  OTOS/ อาสาสมัครตาง ๆ เขาระงับเหตุ ตาม
แผนปองกันและบรรเทาสาธารณภัยชุมชน 
 

๓. การประสานหนวยงานตาง ๆ - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นที่  /
ขางเคียง 
        - วิทยุสื่อสารความถ่ี - MHz 
        - โทรศัพทสายดวน ๑๖๖๙ หรือ  02-490-5458   
        - กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน / ชุมชน ในการ
ระงับภัย ใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสา
ธารณภัยหมูบาน / ชุมชน รายงานตอผูอำนวยการทองถ่ิน 
เพื่อขอความชวยเหลือ 
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            ๒. กรณีสาธารณภัยรนุแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดต้ังศูนยอำนวยการเฉพาะกิจฯ 
 

ผูอำนวยการทองถ่ินออกคำสั่งต้ังศูนยอำนวยการ 
เฉพาะกิจ 

๒. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ ๒๔ ช่ัวโมง จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 
๓. แจงขาวเตือนภัย - แจงผูประสานงานของหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 

- แจงผานทางสื่อตาง ๆ 
  - ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

๔. การระงับเหตุ 
 
 

- ผูอำนวยการทองถ่ินเขาพื้นที่ และต้ังศูนยบัญชาการ
เหตุการณในที่ เกิดเหตุ เพื่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด
บุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณ และยานพาหนะ
ในการระงับเหตุ 

๕. การชวยเหลือผูประสบภัย - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย 
- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัว
ในโรงพยาบาลตอไป 
- จัดหาปจจัยสี่ใหแกผูประสบภัย 
- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

๖. การรายงานสถานการณ จัดเตรียมเจาหนาที่ เพื่อรายงานสถานการณใหกอง
อำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอำเภอและ
กองอำนวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด
ทราบจนกระทั่งสถานการณภัยสิ้นสุด 

๗. การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอำนวยการปองกนั
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ
ตาง ๆ ในพื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ
กองอำนวยการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยระดับ
เหนือข้ึนไป 
 - วิทยุสื่อสาร ความถ่ี - MHz 
 - โทรศัพทสายดวน 02-490-5458 

๘. การอพยพ เมื่อสถานการณ เลวรายและจำเปนตองอพยพให
ดำเนินการอพยพเคลื่อนยายอยางเปนระบบ 

  

           ๓. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

การสงตอการควบคุมสถานการณ กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถ่ินจะ
รับสถานการณไดใหรายงานตอผูอำนวยการอำเภอเพื่อ
สงมอบการควบคุมสถานการณตอไป 
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การอพยพ 

 
วัตถุประสงค 

    เพื่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถดำเนินการ
อพยพเคลื่อนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานที่ปลอดภัยได
อยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถใหการบริการ
ประชาชนได 
   หลักการปฏิบัติ 

๑. การเตรียมการอพยพ 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. จัดทำแผนอพยพในพื้นที่เสี่ยงจากสาธารณภัย ประชุมผูที่เกี่ยวของ 
๒. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ ประชุมและสำรวจสถานที่ 

- สถานที่ปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและสัตว
เลี้ยง 
- เสนทางหลัก และสำรองสำหรับอพยพ 
- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพ
ทั้งเสนทางหลักและเสนทางรอง 
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จำเปนตอ
การอพยพ 
- จัดลำดับความสำคัญของการอพยพ โดยจัดแบง
ประเภทของบุคคลตามลำดับความสำคัญเรงดวน 
- กำหนดจุดนัดหมายประจำชุมชนและพื้นที่รองรับการ
อพยพ 
- จัดทำคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น งายตอการ
ทำความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

๓. จัดเตรียมสรรพกำลังหนวยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสมำ่เสมอ 
 

๔. จัดประชุมหรืออบรมใหความรูในการชวยเหลือ
ตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรอืฝกอบรม 

๕. ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัยและแผน
อพยพ  ประเมินเพื่อใหสามารถประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนทั้ งแบบปฏิบั ติการบนโตะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง 

๖. ตรวจสอบการทำงานระบบสื่อสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อ
เขารวมในการแจงเตือนภัย 
 - ฝกซอมแผนอพยพ 

๗. แจงประชาชนที่อาศัยและทางานในพื้นที่เสี่ยงภัย วา
มีความเสี่ยงตอภัยประเภทใดในหมูบาน เชน อุทกภัย 
วาตภัย  ดินโคลนถลม 
 

การประชุมหมูบาน  
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   ๒. การจัดระเบียบสถานที่อพยพและการรักษาความปลอดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. การจัดเตรียมสถานทีป่ลอดภัย - จัดเตรียมพื้นที่ใหเหมาะสมกับจำนวนผูอพยพ และสัตวเลีย้ง 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองน้ำ อาหาร  น้ำด่ืม 
และสิง่แวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน - จัดระเบียบพื้นที่
อพยพ โดยแบงพื้นที่ใหเปนสัดสวนเปนกลุมครอบครัวหรือกลุม
ชุมชน 
- จัดทำแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพื่อเปนการตรวจสอบ
จำนวนผูอพยพ 
- จัดหาสถานที่ปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณีพื้นที่ไม
เพียงพอ 

๒. การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือนของผู
อพยพ 

 
๓. การดำเนินการอพยพขณะเกิดภัย 
 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. เรยีกประชุมงานปองกันและบรรเทาสาธารณ
ภัยหมูบาน  เมื่อไดรับขอมูล แจงเตือนจากอำเภอ 
/ หมูบาน / ขอมูลเครื่องวัด 

เรียกประชุมงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการ
บริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๒. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบเตือน 
ภัยทั้ งหมด (สัญญาณเตือนภัยวิท ยุสื่ อสาร 
โทรศัพทมือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยูใน
ทองถ่ิน) 

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ 

๓ . ติ ดต าม ส ถาน ก ารณ จ ากท างร าชก าร 
สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา
ธารณภัย 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกันและ
บรรเทาสาธารณภัย  องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ 

๔. ตรวจสอบขอมูลที่จำเปนในพนที่ที่ประสบภัย - บัญชีรายช่ือผูอพยพ 
- บัญชีจำนวนและชนิดของสัตวเลี้ยงที่จะอพยพ 
- ยานพาหนะ 
- อาหารที่สำรองไวสำหรับคนและสัตวเลี้ยง 

๕. ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุสื่อสาร 
๖. จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพและ
สัตวเลี้ยง 

ประสานกับผูดูแลสถานที ่
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

เมื่อสถานการณเลวรายและจำเปนตองอพยพ 
๑. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ ฝายเฝาระวังและแจงเตือนภัยและฝายสื่อสารของ

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน 
ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณเตือนภัย
และประกาศอพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุหอกระจาย
ขาว โทรโขง นกหวีด หรือสัญญาณเสียง /สัญลักษณ
ตาง ๆ ที่กำหนดใหเปนสัญญาณเตือนภัย 

๒. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพลเพื่อรับผู
อพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา  เด็ก และสัตวเลี้ยง 

สั่งการในระหวางการประชุมกองอำนวยการปองกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
 

๓. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นที่ประสบภัย 
      

๔. การดำเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สำรวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้ ง

บานเรือนของผูเสียหาย 
๒. ตรวจสอบสภาพถนนที่ใชเปนเสนทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ 
๓. แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได ประชุมผูเกี่ยวของรับทราบ 
๔. ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการอพยพกลับ จัดการประชุมที่สถานที่ที่ผูอพยพพักอาศัย 
๕. ดำเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรอืน ช้ีแจงในที่ประชุมและดำเนินการอพยพประชาชนกลับ 
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การปฏิบัติหลังเกิดภัย 
วัตถุประสงค 

  เพื่อใหการสงเคราะหชวยเหลือผูประสบภัยในเบื้องตนไดอยางรวดเรว็ ทั่วถึง และตอเน่ืองตลอดจนการฟนฟู
บูรณะสภาพพื้นที่ที่ประสบภัยใหกลับสูสภาพปกติโดยเร็ว 
  หลักการปฏิบัติ 
  การฟนฟูบูรณะในเขตพื้น ที่ขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือเปนหนาที่ความรบัผดิชอบของสำนักปลัด
ขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ  โดยการนำทรัพยากรที่มีอยูทั้งกำลังคนทรัพยสิน เครื่องมือเครื่องใชของทุก
ภาคสวนเขารวมในการฟนฟูบูรณะ ดังน้ี 
  ๑. จัดใหมีการรักษาพยาบาลแกผูประสบภัยในเบื้องตน ถาหากผูประสบภัยมีอาการหนักใหสง 
ตอโรงพยาบาลอำเภอและจังหวัดตอไป 

๒. จัดที่พักอาศัยช่ัวคราว และระบบสุขาภิบาลแกผูประสบภัยในกรณีที่ตองอพยพจากพื้นที่อันตราย 
  ๓. ใหมีการประสานงานระหวางหนวยงานของรัฐ และองคกรภาคเอกชนในการสงเคราะหผูประสบภัยให
เปนไปอยางมีระบบ รวดเร็ว ทั่วถึง และหลีกเลี่ยงความซ้ำซอนในการสงเคราะหผูประสบภัยโดยจัดทำบัญชีรายช่ือ
ผูประสบภัยไวเปนหลกัฐานเพื่อการสงเคราะหผูประสบภัย เพื่อใหสามารถดารงชีวิตไดตามปกติ โดยเฉพาะในกรณีที่
ผูเปนหัวหนาครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไมสามารถประกอบอาชีพตอไปได เชน การจัดหาอาชีพใหแก
บุคคลในครอบครัวเปนตน 
  ๔. ใหรื้อถอนซากปรักหักพัง และซอมแซมสิ่งสาธารณูปโภค โครงสรางพื้นฐาน และอาคารบานเรือนของ
ผูประสบภัย เพื่อใหสามารถประกอบอาชีพตอไป 

๕. สำรวจความเสียหายที่เกิดข้ึน 
  ๖. จัดทำบัญชีรายช่ือผู ประสบภัยและทรัพยสินที่เสียหาย พรอมทั้งออกหนังสือรับรองใหผูประสบภัย 
  ๗. ประสานหนวยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหมใหแกผูประสบภัยทดแทนฉบับเดิมที่สูญ
หายหรือเสียหายเน่ืองจากสาธารณภัยที่เกิดข้ึน 
  ๘. ประชาสัมพันธเพื่อเสริมสรางขวัญและกาลังใจของประชาชนใหกลับคืนสูสภาพปกติโดยเร็ว 
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๗. ชองทางการติดตอ 
๑. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 

     หมายเลขโทรศัพท   02-408-5458 
     ศูนยวิทยุสื่อสาร  ยานความถ่ี - MHz  

๒. สานักงานองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
     หมายเลขโทรศัพท 02-408-4250   
๘. ชองทางการแจงขอรองเรียน ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ 

   กรณีผูรับบริการตองการแจงขอรองเรียน รองทุกข ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานหรอื
ใหบริการของเจาหนาที่ องคการบริหารสวนตำบลนาเกลือ สามารถแจงผานชองทางตาง ๆ ดังน้ี 
   ๑. ติดตอดวยตนเอง โดยผูรบับริการสามารถขอรบัแบบฟอรมคำรองไดทีเ่จาหนาที่ประจำศูนย 
  ๒. จดหมาย โดยจาหนาซองถึง “นายกองคการบรหิารสวนตำบลตำบลนาเกลือ สำนักงานองคการบรหิาร
สวนตำบลนาเกลือ  
  หมูที่   ๑ ตำบลนาเกลือ อำเภอพระสมทุรเจดีย  จังหวัดสมุทรปราการ  10290 
   2. ทางโทรศัพทหมายเลข 02-408-5458 
  ๔. ทางเว็บไซต www.nakluea.go.th 
   ๕. ทางเฟซบุค องคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
   ๖. ตูรับความคิดเห็นขององคการบริหารสวนตำบลนาเกลอื 
 

๙. วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 

   เมื่อสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหผูที่รับผิดชอบจัดทำรายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงานประจำป 
แลวเสนอใหผูบังคับบัญชารับทราบ พรอมวิเคราะหผลการปฏิบัติงานในกรณีที่เกิดปญหาหรืออุปสรรค เพื่อหา
แนวทางปรับปรุงแกไขตอไป 
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(รวม๔ ข้ันตอนปฏิบัตงิานทันท่ีได้รับแจ้งเหตุ) 

 

 

 

 

ขั้นตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการช่วยเหลอืเหตุสาธารณภัยกรณฉุีกเฉิน 

รับแจ้งเหตุ 

จัดเจ้าหน้าท่ีออกปฏิบัตงิานทันที 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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                                        (รวม ๖ ข้ันตอน ๑๘๐ นาที หรือ ๓ ช่ัวโมง ) 

 

 

 

 

ข้ันตอนการดำเนนิงาน 

ด้านการสนบัสนนุน้ำอุปโภค – บริโภค 

รับแจ้ง/หนังสอื (๑ นาที) 

เสนอ หัวหน้าสำนักปลัด อบต. (๕ นาที ) 

เสนอปลัด  อบต.  (๑๐ นาที ) 

ผู้บริหารพิจารณา    (๑๕ นาที ) 

ดำเนนิการ  (๑๔๐ นาที ) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผล 

การปฏิบัต ิ
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(รวม ๓  ข้ันตอน๑๕๐ นาทีหรือ ๒  ช่ัวโมง ๓๐  นาที) 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำกรณสีง่น้ำอุปโภค – บริโภค 

รับคำส่ังผูบ้ังคบับัญชา 

(๑ นาที) 

ดำเนนิการ (๑๔๐ นาที) 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบญัชา 

(๙ นาที) 
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     (รวม๓ ข้ันตอน  ปฏิบัตทัินทีท่ีได้รับคำส่ังจากผูบ้ังคบับัญชา) 

 

 

 

 

 

 

ออกปฏิบัตทัินที 

เสร็จสิ้นภารกจิ 

รายงานผู้บังคับบัญชา 

รับคำส่ังผูบ้ังคบับัญชา 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

พนักงานขับรถบรรทุกน้ำเอนกประสงค ์
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(รวม ๑๒ ข้ันตอน  ระยะเวลาดำเนนิการ ๙๐ วัน นบัแต่วันท่ีเกดิสาธารณภัย) 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบตังิาน 

การช่วยเหลอืเยยีวยาผู้ประสบภัยพบิตักิรณฉุีกเฉิน 

รับเร่ืองร้องทุกข์ 

เสนอหัวหน้าสำนักปลัด (๕ นาที) 

เสนอปลัด  อบต. (๕ นาที) 

ผู้บริหารพิจารณา (๑๕ นาที) 

สำรวจความเสยีหายร่วมกับกองช่าง 

(๑๒๐  นาที) 

 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ

ข้อเท็จจริง 

  

ประชุมคณะกรรมการพิจารณา 

ให้ความช่วยเหลอื 

   

สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลอื 

(๖๐ นาที) 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 

(๑๕ นาที) 

เสนอกองคลังเพ่ือตั้งฎีกาเบกิจ่าย 

แจ้งผู้ประสบภัย 

รายงานการช่วยเหลอื อำเภอผาขาว 
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                         (รวม ๓ ข้ันตอนกรณีเกดิเหตุนอกพ้ืนท่ี, ๕ ข้ันตอนกรณีเหตุเกดิในพ้ืนท่ีท่ีรับผดิชอบ ) 

 
 
 
 
 
 
 

ข้ันตอนการปฏิบัตงิาน 

การระงับเหตุอัคคภัีย 

รับแจ้งเหตุ (๑ นาที) 

จัดเจ้าหนา้ท่ีออกปฏิบัตงิานทันที 

หลังได้รับอนมุัตจิากผูบ้ังคบับัญชา 

เสร็จสิ้นภารกจิ  เจ้าหน้าท่ีกลับท่ีตั้งปกต ิ

สำรวจความเสยีหาย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี  อบต.) 

รายงานด่วนเหตุสาธารณภัย 

(เหตุเกดิในพ้ืนท่ี  อบต.) 
 

 

รายงานผู้บังคับบัญชา 
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แบบรายงานเหตุดวนสาธารณภัย 

ความเรงดวน  ดวนที่สุด  

ที่  สป ๗๓๖๐๑/        วันที่       เดือน               พ.ศ.  

   จาก  ศูนยปองกันและบรรเทาสาธารณภัยองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 

   ถึง    นายกองคการบรหิารสวนตำบลนาเกลือ 
  

1. ชนิดของภัย  อุทกภัย     วาตภัย     ภัยแลง    อัคคีภัย    ไฟปา    อากาศหนาว 

       แผนดินไหวและอาคารถลม     สารเคมีและวัตถุอันตราย     อุบัติเหตุ     ทุนระเบิด กบัระเบิด 

       การปองกันและระงับภัยทางอากาศ    การกอวินาศกรรม    อื่นๆ.................................................... 

       การอพยพประชาชนและสวนราชการ     อื่นๆ........................................................................................ 

        2.  ความรุนแรงและลกัษณะของภัย     เล็กนอย    ปานกลาง    รุนแรง  ลักษณะของภัย.............. 

   3. ภัยเกิดวันที่................................... เวลา...................น.  ภัยสิ้นสุดวันที่................................... เวลา..................น. 

   4. สถานที่เกิดภัย ดังตอไปน้ี....................................................................................................................................... 

   …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

   5. ราษฎรที่ประสบภัย 

    5.1 ราษฎรไดรับความเดือดรอน...............คน .....................ครัวเรือน 5.2  บาดเจ็บ...................คน 

    5.3 เสียชีวิต...........คน    5.4 สูญหาย.............คน  5.5 อพยพไปยังพื้นทีป่ลอดภัย.............คน.............ครัวเรอืน 

   6. พื้นที่ประสบภัยและความเสียหาย 

 6.1 อาคารสิ่งกอสราง บานพักอาศัย..........หลัง  อาคารสงูต้ังแต 23 เมตรข้ึนไป...........อาคาร  โรงงาน........แหง  

    วัด...........แหง  สถานที่ราชการ............แหง  อื่นๆ............................................................................................ 

                     ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

                     6.2 พื้นที่และทรัพยสินทางการเกษตร  พืชไร..............ไร  นา...........ไร  สวน..............ไร  บอปลา..............บอ 

                     บอกุง..............บอ  สัตวเลี้ยง  (โค.............ตัว  สุกร...............ตัว  เปด/ไก................ตัว) อื่นๆ....................... 

                      ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

                         6.3 สิง่สาธารณประโยชน  ถนน.............สาย  สะพาน................แหง  คอสะพาน..............แหง  ฝาย............แหง 

                      อื่นๆ....................................................................   ความเสียหายประมาณ ....................................บาท 

รวมความเสยีหายเบื้องตนประมาณ............................................บาท 

                      7.     การบรรเทาภัย 

     เทศบาล/อบต. .............ไดดำเนินการสำรวจและตรวจสอบความเสียหายเพื่อใหความชวยเหลอืราษฎรในเบื้องตนแลว 

     8. เครื่องมือ/อปุกรณที่ใช  รถดับเพลงิ...........คัน  รถบรรทกุน้ำ...........คัน  รถกูภัย..........คัน  รถบรรทุก...........คัน   

     เรือ.............ลำ  เครือ่งสูบน้ำ............. เครื่องมือ  อื่นๆ....................    

     8.1 สวนราชการ..............หนวยงาน  8.2 เอกชน/ประชาชน..............................กลุม/คน 

    9. การดำเนินงานของสวนราชการ หนวยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นที่.......................................................................... 

       สวนราชการอื่น  (ช่ือ)..........................................     ภาคเอกชน  (ช่ือ)................................................... 
  

                                                                                   ลงช่ือ....................................................ผูรายงาน 

                                                          (..................................................) 

                           ตำแหนง 
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                     แบบสัมภาษณ์สอบข้อเท็จจริงผู้ประสบภัย          (รหัส............................) 

ประเภทภยั........................................................วนัท่ีเกดิภยั....................................................................................................... 

ขา้พเจา้  (ผูแ้จง้)..........................................................เลขประจาํตวับตัรประชาชน..................................................... 

ท่ีอยู่ตามบตัรประจาํตวั  เลขท่ี..................หมู่ท่ี.....................ตาํบล.................................อาํเภอ............................ 

จงัหวดั.....................................โทรศพัท.์...................................เกี่ยวขอ้งเป็น.......................................กบัผูป้ระสบภยั 

 

1. ช่ือ – สกุล (ผูป้ระสบภยั)............................................................................................................. 

เลขบตัรประจาํตวัประชาชน................................................................โทรศพัท.์..... ……………………..........  

2. ท่ีอยู่ตามบตัรประชาชน  เลขท่ี...... ……….......หมู่ท่ี..................ตาํบล/แขวง........................อาํเภอ/เขต.................. 

จงัหวดั..................................โทรศพัท.์..................-............................โทรศพัทมื์อถือ..... …………………......... 

3. ท่ีอยู่ท่ีประสบภยั (../...)บา้นเลขท่ี........ ………........ (....)บา้นไม่มีเลขท่ี (ตอ้งมีหนงัสือรับรองบา้นไม่มีเลขท่ี) 

หมู่ท่ี...............ตาํบล/แขวง................................อาํเภอ/เขต...............................จงัหวดั................................... 

4. กรรมสิทธ์ิในบา้นท่ีประสบภยั (../.) บา้น/ท่ีดนิของผูป้ระสบภยั (....) บา้นของผูป้ระสบภยั/ท่ีดนิของผูอ่ื้น  

ระบุ..............(....)บา้นเช่า  (ตอ้งมีสัญญาเช่า  หรือหนงัสือรับรองบา้นเช่า)     (....) อ่ืน.................................... 

5. สภาพเดิมของบา้นท่ีประสบภยั  บา้น...2...ชั้น   วสัดุตวับา้........................................................................................ 

วสัดุหลงัคา....................................................................อ่ืน ๆ....................................................................................... 

6. สมาชิกท่ีพกัอาศยัประจาํในครอบครัวของผูป้ระสบภยั  รวมทั้งส้ิน....................คน  ไดแ้ก่  
 

ลาํ 

ดบั 

ช่ือ – สกุล 

สมาชิกท่ีอาศยัประจาํใน

ครอบครัว 

อายุ 

 

เกี่ยวขอ้งกบั 

หัวหนา้

ครอบครัว 

อาชีพ 

ผูป้ระสบภยั 

การ 

ศึกษา 

รายได ้

ต่อ

เดือน 

เสีย 

ชีวิต 

บาด 

เจ็บ 

หมาย 

เหตุ 

1          

2          

3          

4          

5          

6          

7          

8          

9          

10          

11          

12          

13          
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7. ความเดือดร้อนเสียหายจากภยัพิบตัิ  และการพิจารณาช่วยเหลือ  (ให้ใส่วงเงินมูลค่าความเสียหายให้ครบถว้น) 

รายการ 

(เป็นการช่วยเหลือตามระเบียบกระทรวงการคลงัฯ เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อน

เบ้ืองตน้ไม่ใช่การชดใชค้่าเสียหาย) 

ผูป้ระสบภยั 

แจง้คา่เสียหาย 

(บาท) 

เจา้หนา้ท่ี 

พิจารณา 

ช่วยเหลือ 

7.1 เคร่ืองครัว...................................-............................................................... 

7.2 บา้นท่ีอยู่อาศยัประจาํไดร้ับความเสียหาย 

(..../...)  ทั้งหลงั 

(.........)  บางส่วน  ไดแ้ก่................... 

      7.3 ยุง้ขา้ว/คอกสัตว/์โรงเรือนเล้ียงสัตวเ์สียหาย 

            (........)  ทั้งหลงั 

(.........)  บางส่วน  ไดแ้ก่................... 

      7.4  อุปกรณ์แสงสว่าง................................................................................ 

      7.5  เส้ือผา้เคร่ืองนุ่งห่ม ( /) เสียหายทั้งหมด.2.คน (..) เสียหายบางส่วน...คน 

      7.6  ชุดนกัเรียน   (   ) เสียหายทั้งหมด.....คน  (...) เสียหายบางส่วน.......คน 

      7.7  เคร่ืองนอน     ( / ) เสียหายทั้งหมด.2.คน (...) เสียหายบางส่วน.......คน 

      7.8  เคร่ืองใชใ้นชีวิตประจาํวนั......................................................................... 

      7.9  เคร่ืองมือประกอบอาชีพ  ไดแ้ก่............................................................... 

      7.10 บาดเจ็บ.....คน  (....) นอนโรงพยาบาล......วนั .....คน  (....) พิการ......คน 

      7.11 เงินปลอบขวญั............คน 

      7.12 เสียชีวิต (....) เป็นหัวหนา้ครอบครัว (....) ไม่เป็นหัวหนา้ครอบครัว....คน 

      7.13 อ่ืนๆ ไดแ้ก่.................................................................................... 

............................. 

 

............................. 

............................. 

 

............................ 

............................. 

............................ 

............................ 

............................. 

………….………

………………….. 

............................ 

............................. 

............................. 

............................ 

............................ 

........................... 

 

........................... 

........................... 

 

........................... 

........................... 

........................... 

........................... 

........................... 

.......................... 

.......................... 

…………………

…………………

…………………

……..... 

........................... 

รวมเป็นเงินทั้งส้ิน   
 

8. บนัทึกเพ่ิมเติม.................................................................................................................................................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………….……………………………………………………………………………………………………………

………………..………………………………………………………………… 
 

 ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ  ขอรับรองว่าเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ)...............................................................ผูแ้จง้  (ลงช่ือ)..............................................................ผูร้ับรอง 

                 (……………………………)                                                     (……………………………) 

                       ผูร้ับรอง : กาํนนั/ผูใ้หญ่บา้น หรือปลดัอาํเภอ/อบต/หรือนายก/รอง 
 

(ลงช่ือ)..............................................................ผูส้อบขอ้เท็จจริง 

      (……………………………)        

                                             ตาํแหน่ง …………………………………. 



               คู่มือการปฎิบัติงาน งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อบต.นาเกลือ อ.พระสมุทรเจดีย์    23  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ทุกงานบริการไม่มีค่าธรรมเนียม  
กฎหมายที่เก่ียวข้องพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
https://www.ubu.ac.th/web/files_up/00045f2021030310303371.pdf 
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